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ขอบข่าย/ภารกิจที่สำคัญ 
1. งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย 

  2. งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ 
  3. งานจัดสรรงบประมาณ 
  4. งานบริหารงบประมาณ (การโอนและเปลี่ยนแปลงงบประมาณ) 

 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ 
สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 5 

 



คํานํา 
 

 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้มีรายละเอียดของกระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน  ของกลุ่มงาน

วิเคราะห์งบประมาณ ซึ ่งเป็นกลุ ่มงานหนึ่งในกลุ ่มนโยบายและแผน สังกัดสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา 
ประถมศึกษาขอนแก่น เขต 5 มีบทบาท อำนาจหน้าที่ที่สำคัญซึ่งเกี่ยวกับ งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย 

งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ งานจัดสรรงบประมาณ และงานบริหารงบประมาณ รวมทั้งการปฏิบัติงาน

อ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 ข้าพเจ้า นายปราโมทย์  โสภา นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ ได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน

ตามหน้าที่ที่รับผิดชอบตามคำสั่งสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 5 ที่ 348/2564 เรื่อง   

มอบหมายงานให้ข้าราชการปฏิบัติหน้าที่ ลงวันที่ 8 ตุลาคม 2564 รายละเอียดดังปรากฎในเอกสาร ฉบับนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 
 
 หน้า 
คำนำ ก 
งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย 1 
งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ 6 
งานจัดสรรงบประมาณ 12 
งานบริหารงบประมาณ (การโอนและเปลี่ยนแปลงงบประมาณ) 18 



 ประเภทเอก าร :  คูมือขั้นตอนการดําเนินงาน 
ชื่อเอก าร  :  งานวิเคราะ งบประมาณรายจาย 
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1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
     งาน ิเคราะ งบประมาณรายจาย 

2. วัตถุประ งค

 เพ่ือการ ิเคราะ งบประมาณรายจาย ของการจัดการ ึก าใน ํานักงานเขตพ้ืนท่ีการ ึก า

และ ถาน ึก า ใ เปนไปตาม ลักเกณฑ  ด ยค ามถูกตอง  เรียบรอย ามารถนําผลการ ิเคราะ ไปใช

ประโยชนในการบริ ารจัดการ ึก า และการเรียนการ อนนักเรียนใน ถาน ึก าตอไป 

3. ขอบเขตของงาน
3.1 การ ิเคราะ ขอมลูงบประมาณ 
3.2 การ ิเคราะ งบประมาณรายจาย 
3.3 การจัดทํารายงานการ ิเคราะ งบประมาณ 

4. คําจํากัดความ
การ ิเคราะ ขอมูลงบประมาณ มายถึง กระบ นการคน าขอเท็จจริงเก่ีย กับฐานะ     

ทางการเงินและผลการดําเนินงานของ ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก า กิจการใดกิจการ น่ึงจากงบการเงิน

ของกิจการนั้น พรอมท้ังนําขอเท็จจริงดังกลา มาประกอบการตัด ินใจ 
      การ ิเคราะ งบประมาณรายจาย มายถึง กระบ นการการ างแผนทางการเงิน า 

ํานักงานเขตพ้ืนท่ีการ ึก าจะบรรลุจุดมุง มายตามเปา มายไดอยางไรโดยพิจารณาเงินรายไดจาก    
ทุกแ ลงเปนตั กํา นดขีดจํากัดในการจัด รรงบประมาณรายจายเพ่ือการบริ ารจัดการ  

      การจัดทํารายงานการ ิเคราะ งบประมาณ มายถึงการรายงานตั เลขท่ีเกิดขึ้นจริงของ

รายได รายจาย และเงินทุนที่กอ นี้ผูกพันไ  โดยเปรียบเทียบกับงบประมาณท่ีไดรับ ซึ่งผูบริ ารแตละคน

ตองการไดรับรายงานที่ตางกัน ดังน้ันรายงานที่ดีจึงค รอานเขาใจไดงาย แตรายละเอียดท่ีค รมีตองไม

ขาดตกบกพรอง รายงานท่ีดีที่ ุดตองใ ขอมูลท่ีผูบริ ารแตละระดับตองการ โดยจัดทําขึ้นอยางนอย 
เดอืนละคร้ัง 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
5.1 ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก า แจง ถาน ึก า กลุม รือ น ยงานภายในทุกแ ง ําร จ

และรายงานขอมูล 
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5.2 ํานักงานเขตพ้ืนทีก่าร ึก าแตงตั้งคณะกรรมการ 
 5.3 คณะกรรมการ ประชุมดําเนินการ ิเคราะ ขอมูลแผนงาน/งาน/โครงการ ิเคราะ

คาใชจาย แผนงาน/งาน/โครงการท่ี งผลผลิต ลักของ น ยงานและงบประมาณรายจายของ ํานักงาน 
เขตพ้ืนทีก่าร ึก าและ ถาน ึก า 
                5.4 ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก า  นําเ นอผูอําน ยการ ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก า

พิจารณา กรณีพิจารณาไมเ ็นชอบเอก ารรายงาน มอบเจา นาที่นํากลับไปเ นอคณะกรรมการฯ ปรับปรุง 
แกไข แล นําเ นอผูอําน ยการ ฯ พิจารณาใ ม 
                5.5 จัดทาํรายงานผลการ ิ เคราะ งบประมาณรายจาย / เผยแพรผูเกี่ย ของ 
               5.6 ํานักงานเขตพ้ืนทีก่าร ึก า  รายงาน คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการ ึก าและ ํานักงาน

คณะกรรมการการ ึก าข้ันพื้นฐาน 

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน

ไมเ
็นชอบ

แจง ถาน ึก า  กลุม  น ยงาน าํร จและรายงานขอมูล 

แตงต้ังคณะกรรมการภายใน 

คณะกรรมการฯ ประชุม 
1. เิคราะ ขอมูล  แผนงาน /งาน / โครงการ
2. เิคราะ คาใชจาย  แผนงาน / งาน / โครงการ

ผูอาํน ยการพจิารณา 

จัดทาํรายงานผลการ ิ เคราะ
งบประมาณรายจาย  
/ เผยแพรผเูกี่ย ของ 

รายงาน กพท./ พฐ. 

เ ็นชอบ 
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7. แบบฟอรมที่ใช
7.1 คํา ั่งแตงตัง้คณะกรรมการ 
7.2 ระเบยีบ าระการประชุม 
7.3 รายงานการประชุม 
7.4 เอก ารประกอบการ ิเคราะ งบประมาณรายจาย 

8. เอก าร/ ลกัฐานอางอิง

8.1 ระเบยีบงาน ารบรรณ ํานักนายกรัฐมนตรี พ. .2526 และแกไขเพ่ิมเติม 
8.2 เอก ารประกอบการ ิเคราะ งบประมาณรายจาย 
8.3 ประกา  พฐ. เรื่อง การกระจายอาํนาจการบริ ารและการจัดการ กึ าของเลขาธิการ 

กพฐ.ไปยังคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การ ึก า และ ถาน ึก าใน ังกัด พฐ. ลง ันที่ 10 กรกฎาคม 2550 
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 ประเภทเอก าร  :  คูมือขั้นตอนการดําเนินงาน 
ชื่อเอก าร   :  งานจัดต้ังและเ นอของบประมาณ 

6



1. ชื่องาน (กระบ นงาน) 
งานจัดตั้งและเ นอของบประมาณ 

2. ัตถุประ งค 
1.เพ่ือจัดระบบการจัดต้ัง และเ นอของบประมาณของ ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก าและ

ถาน ึก า 
2.เพ่ือใ การเ นอขอรับงบประมาณจาก ํานักงานคณะกรรมการการ ึก าข้ันพ้ืนฐาน และ

น ยงานอื่นที่เก่ีย ของมีค ามถูกตองและมีประ ิทธิภาพ  

3. ขอบเขตของงาน 
3.1 การจัดตั้ง และเ นอของบประมาณประจําปและในกรณีเรงด น ของ ํานักงานเขตพ้ืนท่ี

การ กึ าและ ถาน ึก า  
3.2 การประ าน และขอรับการ นับ นุนทรัพยากรทางการ ึก าจาก น ยงานอ่ืนที่เก่ีย ของ 

4. คําจํากัดค าม 
                การจัดตั้งงบประมาณ มายถึงการจัดทํางบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณ

รายจายประจําป รือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมเพ่ือใ นราชการและรัฐ ิ า กิจ     
ใชจาย รอืใ กอ น้ีผูกพัน โดยเนนการประมาณการ กจิกรรม โครงการ ตลอดจนคาใชจายและทรัพยากร
ที่จําเปน ํา รับการดําเนินการโครงการใ บรรจุ ัตถุประ งคตามระยะเ ลาที่กํา นด  ในที่นี้ มายถึง     
การ ิเคราะ การจัดตัง้งบประมาณเงินอุด นุนท่ั ไปของ ถาน กึ า 
             การเ นอของบประมาณ มายถึง การเ นอคําของบประมาณตามพระราชบัญญัติ

งบประมาณรายจายประจําป รือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมเพ่ือใ ํานักงานเขตพ้ืนที่

การ ึก าและ ถาน ึก าไดเ นอคําขอตามแผนงานงาน รือโครงการตาม ลักการจําแนกประเภท

รายจายตามงบประมาณที่ ํานักงบประมาณและ ํานักงานคณะกรรมการการ ึก าข้ันพ้ืนฐานกํา นด 
ไดแก งบบุคลากร งบดําเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุด นุน และงบรายจายอื่น  
             ทรัพยากรทางการ ึก า มายถึง ิ่งตาง ๆ ที่ทําใ การจัดการ ึก าบรรลุ ัตถุประ งค 
ทรัพยากรทางการ ึก าจึงครอบคลุมอยูในค าม มายตางๆไม าจะมองในแงของทางเ ร ฐ า ตร รือ

ทางการบริ ารก็ตาม การดําเนินการกับทรัพยากรเ ลาน้ีตองมี ลักการ ิธีการ และแน คิดเปนกรอบ
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เพ่ือใ เกิดผลและมีประ ิทธิภาพ ูง ุด เชน ทรัพยากรทางการเงิน ั ดุอุปกรณ และการบริ ารจัดการ 
ร มทั้งทรัพยากรบุคคลด ย 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
5.1 การจัดตั้ง และเสนอของบประมาณประจําปและในกรณีเรงดวนของสํานักงาน 

เขตพืน้ที่การศกึษาและสถานศึกษา  
1) ํานกังานเขตพ้ืนทีก่าร ึก า แจงนโยบายและแผนพัฒนามาตรฐานการ ึก า

ขั้นพ้ืนฐาน  ลกัเกณฑ  และ ิธีการจัดตั้งงบประมาณใ ถาน ึก าดําเนินการ 
2) ถาน ึก า  จัดทําคําของบประมาณ เ นอ ํานกังานเขตพ้ืนที่การ กึ า

3) คณะกรรมการจัดทําและเ นอของบประมาณ ิเคราะ ค ามเ มาะ ม การจัดตั้ง
งบประมาณและ รือของ ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก าและ ถาน ึก า 

4) ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก าและ ถาน ึก าร มกันกํา นดเปา มายและผลผลิต

ทั้งปริมาณและเชิงคุณภาพ

5) จัดทําคําของบประมาณประจําป
6) คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การ ึก า เ ็นชอบในรายละเอียดการเ นอขอจดัตั้ง

งบประมาณ 
7) แจงผลการพิจารณาอนุมัติและเ ็นชอบของผูบังคับบัญชาใ ถาน ึก ารับทราบ

เพ่ือดําเนินการประ านกับ น ยงานภายนอกตอไป 
8) ํานกังานเขตพ้ืนท่ีการ ึก า ติดตาม ประเมินผลและรายงานตอ ํานักงาน

คณะกรรมการการ ึก าข้ันพ้ืนฐาน 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
6.1 การจัดตั้ง และเ นอของบประมาณประจําปและในกรณีเรงด น ของ ํานักงาน 

เขตพื้นท่ีการ ึก าและ ถาน ึก า

จัดทําคําของบประมาณ 

กพท. พจิารณา 

ติดตาม ประเมินผลและ
รายงาน 

คณะกรรมการฯ ิเคราะ ค ามเ มาะ มการ

ขอตั้งงบประมาณ 

ไมเ ็นชอบ

เ น็ชอบ

ถาน ึก า จัดทําคําของบประมาณเ นอเขต

พื้นท่ีการ ึก า

 พท.และ ถาน ึก าร มกํา นดเปา มายและผลผลิต 

ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก า  แจงนโยบายและแผนพัฒนา
มาตรฐานการ ึก าข้ันพื้นฐาน  ลักเกณฑ  และ ิธกีารจัดต้ัง

งบประมาณใ ถาน ึก าดําเนินการ

แจงผูเกี่ย ของ 
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7. แบบฟอรมที่ใช
7.1 คํา ั่งแตงตัง้คณะกรรมการ 
7.2 ระเบียบ าระการประชุม 
7.3 รายงานการประชมุของคณะกรรมการ 
7.4 เอก ารคําขอตั้งงบประมาณ 

8. เอก าร/ ลกัฐานอางอิง

8.1 ระเบียบงาน ารบรรณ ํานักนายกรัฐมนตรี พ. .2526 และแกไขเพ่ิมเติม 
8.2 เอก ารการจัดทําคําของบประมาณของ ํานักงานคณะกรรมการการ ึก าขั้นพ้ืนฐาน 

และของ ํานักงบประมาณ 
8.3 ประกา  พฐ. เรื่อง การกระจายอํานาจการบริ ารและการจัดการ ึก าของเลขาธิการ 

กพฐ. ไปยังคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การ ึก า และ ถาน ึก าใน ังกัด พฐ. ลง ันที่ 10 กรกฎาคม 2550 
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 ประเภทเอก าร  :  คูมือขั้นตอนการดําเนินงาน 
ชื่อเอก าร   :  งานจัด รรงบประมาณ   
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การ กึ า  และ รือ ถาน ึก าร มท้ัง น ยงานภายในทีเ่กี่ย ของ 

1. ชื่องาน (กระบ นงาน)
งานจัด รรงบประมาณ 

2. ัตถุประ งค

เพ่ือใ การดําเนินการจัด รรงบประมาณที่ไดรับจาก ํานักงานคณะกรรมการการ ึก าข้ันพ้ืนฐาน  
ใ กับ ํานักงานเขตพ้ืนทีก่าร ึก าและ ถาน ึก า มีระบบเปนไปด ยค ามเรียบรอย 

3. ขอบเขตของงาน
3.1 การจดั รรงบประมาณใ แก ํานักงานเขตพ้ืนทีก่าร ึก าและ ถาน ึก า 
3.2 การจัดทําแผนการใชจายงบประมาณ  

4. คําจํากดัค าม

งบประมาณ มายถึง จําน นเงินที่ประมาณ าจะไดรับและจะใชจายเพื่อการตาง ๆภายในช ง

ระยะเ ลา นึ่งโดยจะเปนเงินงบประมาณทุก ม ดภายใต/แผนงาน/โครงการ ที่ไดรบัแจงจัด รรจาก ํานักงาน

คณะกรรมการการ กึ าข้ันพ้ืนฐาน 
การจัด รรงบประมาณ มายถึง การจัด รรงบประมาณรายจายตามพระราชบัญญัติงบประมาณ

รายจายประจําป รือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม ใ นราชการและรัฐ ิ า กิจใชจาย

รือกอ น้ีผูกพัน ทั้งนี้ อาจดําเนินการโดยใชการอนุมัติเงินประจําง ด รือโดย ิธีการอ่ืนใดตามท่ี ํานัก

งบประมาณกํา นด 
แผนการใชจายงบประมาณ  มายถึง  แผนแ ดงรายละเอียดการใชจายงบประมาณรายจาย

ํา รับ นราชการและรัฐ ิ า กิจ เพ่ือดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานในรอบปงบประมาณ 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
 5.1 การจัด รรงบประมาณใ แก ํานกังานเขตพื้นท่ีการ กึ าและ ถาน ึก า 

1) ํานกังานเขตพ้ืนที่การ ึก า  แตงตัง้คณะกรรมการจัด รรงบประมาณ

2) คณะกรรมการจัด รรงบประมาณ  ิเคราะ จัด รรงบประมาณตามกรอบ งเงินงบประมาณ

และเกณฑที่กํา นด 
3) ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก า  แจงผลการจัด รรงบประมาณใ กลุมใน ํานักงานเขตพ้ืนที่

13



4) ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก า ประ าน นับ นุนใ กลุมใน ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก า

และ/ รือ ถาน ึก า ร มทั้ง น ยงานที่เก่ีย ของ จัดทําโครงการรองรับ และร บร มไ ในงานแผนปฏิบัติการ

ประจําป 
5) ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก า นับ นุนช ยเ ลือกลุมใน ํานักงานเขตพ้ืนที่การ ึก า

และ/ รือ ถาน ึก า ร มทั้ง น ยงานภายในที่เก่ีย ของดําเนินการตามโครงการในแผนปฏิบัติการประจําป 
6) ติดตาม ประเมินผลและรายงานการดําเนินงาน

5.2 การจัดทําแผนการใชจายงบประมาณประจําป 
1) ิเคราะ นโยบาย เปา มาย ผลผลิตของแผนงบประมาณประจําป เพื่อใ เปนแน ทาง

การดําเนนิงานของ น ยงาน 
2) การกํา นด ลักเกณฑ  และปฏิบัติตามเกณฑ งบประมาณ ของ น ยงานและ ถาน ึก า

โดยยึดผลผลิตของแผนงบประมาณ 
3) การกํา นดแผนงาน โครงการและงบประมาณของ น ยงานและเ นอแนะแน ทาง

การดําเนินงานใ ถาน ึก า 
4) จัดทําแผนการใชจายงบประมาณประจําป  โดยร บร มขอมูลเก่ีย กับแผนบริ าร

งบประมาณและแผนปฏิบัติการประจําป  เพ่ือจัดทําเอก ารแผน ฉบับรางเพ่ือเ นอที่ประชุมคณะกรรมการ

เขตพ้ืนทีก่าร ึก าเพ่ือขอค ามเ ็นชอบ 
5) แจงผูเกี่ย ของดําเนินการ

6) การติดตาม ประเมินผลและรายงานผลทั้งในระดับ น ยงานและ ถาน ึก า

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน
6.1 การจัด รรงบประมาณใ แก ํานกังานเขตพื้นท่ีการ กึ าและ ถาน ึก า   

ประ าน/ นบั นุนการจัดทําโครงการรองรับ 

คณะกรรมการ 
พิจารณาจัด รร

แจงผลการจัด รรงบประมาณ 

 นบั นุนช ยเ ลือการดําเนินงาน 
ตามโครงการ 

ตดิตาม ประเมินและรายงานผล
การดําเนินงาน 

แตงตัง้คณะกรรมการ 
จัด รรงบประมาณ
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6.2 การจัดทําแผนการใชจายงบประมาณ 

7. แบบฟอรมที่ใช
7.1 บัญชีรับแจงการจดั รงบประมาณ 
7.2 บัญชีผลการจัด รรงบประมาณ 
7.3 ระเบียบ าระการประชุมคณะกรรมการ 
7.4 รายงานการประชุมคณะกรรมการ 
7.5 แผนการใชจายงบประมาณ 

8. เอก าร/ ลกัฐานอางอิง

8.1 นัง ือราชการแจงการจัด รรงบประมาณ 
8.2 ระเบียบงาน ารบรรณ ํานักนายกรัฐมนตรี พ. .2526 และแกไขเพ่ิมเติม 
8.3 ระเบียบ าด ยการบริ ารงบประมาณ พ. .2548 และแกไขเพ่ิมเติม 

การกํา นดแผนงาน โครงการและงบประมาณของ น ยงาน และการเ นอ

แน ทางการจัดทําใ แก ถาน ึก า 

กพท.พจิารณาใ ค ามเ ็นชอบ 

การกํา นด ลักเกณฑ และการปฏิบัตติามเกณฑงบประมาณ 

การจัดทําแผนใชจายงบประมาณประจําป 

ตดิตาม ประเมินและรายงานผลการ
ดาํเนินงาน 

เิคราะ นโยบาย เปา มาย ผลผลิตของ
น ยงาน 

แจงผเูกี่ย ของ 
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ประเภทเอก าร  :   คูมือขั้นตอนการดําเนนิงาน 
ชื่อเอก าร  :  งานบริ ารงบประมาณ 

              	การโอนและเปล่ียนแปลงงบประมาณ
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1. ชื่องาน (กระบวนงาน)
งานบริ ารงบประมาณ 

2. วัตถุประ งค

เพ่ือใ ดําเนินการบริ ารงบประมาณ  การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณของ ํานักงานเขต

พ้ืนทีก่าร ึก า เปนไปด ยค ามเรียบรอย บรรลุ ัตถปุระ งค และเปา มายของการ ึก าข้ันพื้นฐาน 

3. ขอบเขตของงาน
 การดําเนินการบริ ารงบประมาณ  การโอนและเปล่ียนแปลงงบประมาณ ของ ํานักงานเขต

พ้ืนที่การ ึก า ตั้งแตกระบ นการ ําร จ  ติดตามการเบิกจายงบประมาณรายจายทุกรายการ ทุกโครงการ      
การ ิเคราะ ค าม ําคัญ  ค ามจําเปนในการใชจายงบประมาณโอนและเปลี่ยนแปลงงบประมาณ        
แจงผูเกีย่ ของทราบและดําเนินการ 

4. คําจํากัดความ
การโอนงบประมาณรายจาย มายถึง การโอนเงินงบประมาณรายจายที่ไดรับการจัด รรงบประมาณ

ของผลผลิต รือโครงการใดไปผลผลิต รือโครงการอ่ืนภายในงบรายจายเดีย กัน รือการโอนเงินตางงบรายจาย

ในผลผลิต รือโครงการเดยี กันภายใตแผนงบประมาณเดีย กัน  
การเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณรายจาย มายถึง  การเปล่ียนแปลงรายการ และ/ รือ

จาํน นเงินของรายการท่ีกํา นดไ ภายใตงบรายจายของแผนงบประมาณ ผลผลิต รือโครงการเดยี กัน 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
5.1 ึก าขอมูลการใชจายงบประมาณจากกลุมบริ ารการเงินและ ินทรัพย และรายงานจาก

ถาน กึ า 
5.2  แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาเงินเ ลือจายและโอนเปลีย่นแปลงงบประมาณประจําป 
5.3  ิเคราะ ผลการใชจายเงินงบประมาณตามผลการติดตามประเมินผล ตอเงื่อนไขค าม ําเร็จ

ของงาน/โครงการ ภายในแผนงานและตางแผนงานกัน รือตางประเภทงบประมาณ เปนเงินเ ลือจาย 
5.4  กํา นดแน ทางและ ิธีการการใชเงินเ ลอืจาย 
5.5  จัด รรเงินเ ลือจาย ตามแน ทางและ ิธีการทีก่ํา นด 

5.6  เ นอแน ทางและ ิธีการใชเงินเ ลือจาย และแน ทางการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ

ตอคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การ ึก าใ ค ามเ น็ชอบ 
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5.7  เ นอการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณตอผู าราชการจัง ัด พิจารณาอนุมัติ 
5.8  รายงานการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณใ ํานักงานคณะกรรมการการ ึก าข้ันพ้ืนฐาน 

และ น ยงานที่เกี่ย ของ 
5.9  แจงกลุม และ รือ ถาน ึก า ร มท้ัง น ยงานภายในท่ีเก่ีย ของจากการเปล่ียนแปลง

งบประมาณดําเนินการ 
5.10  ติดตาม ประเมินและรายงานผลการดําเนินงาน 

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน

 กึ าขอมูล/แตงต้ังคณะกรรมการ 

1) เิคราะ   ผลการใชจายงบประมาณ
2) กํา นดแน ทางและ ิธกีารใชเงินเ ลือจาย

3) จัด รรเงินเ ลือจายตามแน ทางและ ิธกีารท่ีกาํ นด

4) แน ทางการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ

กพท. พจิารณา 
ไมเ ็นชอบ 

รายงาน พฐ./ น ยงานที่เกีย่ ของ 

เ ็นชอบ 

ผู าราชการจัง ัด

พจิารณา

อนุมัต ิ
ไมอนุมัต ิ

ติดตาม ประเมินผลและ 
รายงานผลการดําเนินงาน

แจง กลุม / ถาน ึก า /  
น ยงานภายในท่ีเกี่ย ของ 

ดําเนินการ
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7. แบบฟอรมที่ใช

7.1 คํา ั่งแตงตัง้คณะกรรมการ 
7.2 ระเบียบ าระการประชุม 
7.3 รายงานการประชุมของคณะกรรมการ 
7.4 รายงานเงินงบประมาณเ ลือจายประจําป 
7.5 แบบฟอรมรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัด รรงบประมาณรายจาย 

8. เอก าร/ ลกัฐานอางอิง

8.1 ระเบยีบงาน ารบรรณ ํานักนายกรัฐมนตรี พ. .2526 และแกไขเพ่ิมเติม 
8.2 ระเบียบ าด ยการบริ ารงบประมาณ  พ. .2548 และแกไขเพ่ิมเติม 
8.3 ประกา  พฐ. เรื่อง การกระจายอํานาจการบริ ารและการจัดการ ึก าของเลขาธิการ 

กพฐ.ไปยังคณะกรรมการเขตพ้ืนทีก่าร ึก า และ ถาน ึก าใน ังกัด พฐ. ลง ันที ่10 กรกฎาคม 2550 
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กลุ�มนโยบายและแผน
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแก�น เขต 5


