
 

 

 

 

กลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 5 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 

โดย 
นางสมปอง จักรโนวัน 
ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก์ 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก ์
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คำนำ 
 

 คู่มือการปฏิบัติงาน ของนางสมปอง จักรโนวัน ศึกษานิเทศก์ ชำนาญการพิเศษ รับผิดชอบกลุ่มงานวัด
และประเมินผลการศึกษา (กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา) เล่มนี้ จัดทำขึ้นเพ่ือใช้เป็น
คู่มือในการปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบที่ได้รับมอบหมายเป็นไปตามขั้นตอน ถูกต้อง สอดคล้องตาม
กฏหมายระเบียบที่เก่ียวข้อง ส่งผลให้การปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพสูงสุด เป็นที่พึงพอใจต่อผู้รับบริการและผู้
มีส่วนได้เสียเอกสารเล่มนี้มีเนื้อหาประกอบด้วย  ๓   ส่วนดงันี้ 

ส่วนที่ ๑  ขอบข่ายภารงานของกลุ่มงานวัดและประเมินผลการจัดการศึกษา  
 ส่วนที่ ๒   ขอบข่ายงานพิเศษ       
 ส่วนที่ ๓  กระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน    
 ข้าพเจ้า หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อศึกษานิเทศก์ในการปฏิบัติงานเพ่ือพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน ครู และบุคลากรทางการศึกษา และบรรลุตามวิสัยทัศน์ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาขอนแก่น เขต ๕  ต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 

นางสมปอง จักรโนวัน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



~ ๔ ~ 
 

 

 
สารบัญ 

 
หน้า 

 
 ส่วนที่ ๑  ขอบข่ายภารงานของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา             5 
 ส่วนที่ ๒   ขอบข่ายภารงานของกลุ่มงาน         7 
 ส่วนที่ ๓  กระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน        9 
 ภาคผนวก          10 
  -คำสั่งมอบหมายงานกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  10 
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1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 
      งานวิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผล
การศึกษาระดับชาติ หรือกลุ่มงานวัดและประเมินผลการศึกษา 

2. วัตถุประสงค ์
 เพ่ือให้การปฏิบัติงานของกลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษามีประสิทธิภาพ 
สามารถดำเนินการเป็นไปตามเป้าหมาย บรรลุผลตามภารกิจขององค์กร  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา     
ขั้นพ้ืนฐาน จึงได้จัดทำคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 
 1. เพื่อพัฒนาระบบการปฏิบัติงานของ กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษาให้
มีประสิทธิภาพและสามารถดำเนินการบรรลุผลตามเป้าหมาย 
      2. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการวิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ และประเมิน
เกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผลการศึกษา 

3. ขอบเขตของงาน 
        เป็นแนวทางสำหรับการปฏิบัติงานและดำเนินการวิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ และ
ประเมินเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผลการศึกษาระดับชาติ 

4. คำจำกัดความ 
       การวัดและประเมินผล (Assessment) หมายถึง กระบวนการเก็บรวบรวมข้อมูล ร่องรอย 
หลักฐานที่แสดงให้เห็นถึงพัฒนาการ ความก้าวหน้า และความสำเร็จทางการเรียนของผู้เรียนอย่างเป็นระบบ 
เพ่ือเป็นประโยชน์ต่อการส่งเสริมให้ผู้เรียนเกิดการพัฒนา และเรียนรู้อย่างเต็มศักยภาพ   
 การประเมินระดับชาติ (National Tests)  หมายถึง  การวัดผลและประเมินผลการเรียนรู้ที่
ดำเนินการโดยสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  ซึ่งสถานศึกษาต้องจัดให้ผู้เรียนทุกคนที่เรียนในระดับฃ
ชั้นสำคัญ (Key Stages) ผลจากการประเมินใช้เป็นข้อมูลในการเทียบเคียงคุณภาพการศึกษาในระดับต่าง ๆ 
เพ่ือนำไปใช้ในการวางแผนยกระดับคุณภาพการจัดการศึกษา  ตลอดจนเป็นข้อมูลสนับสนุนการตัดสินใจใน
ระดับนโยบายของประเทศ โดยการทดสอบระดับชาติ ได้แก่ การทดสอบ  O-NET,RT,NT  
  การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O–NET : Ordinary National Educa tional 
Test) หมายถึง การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน  เป็นการทดสอบเพ่ือวัดความรู้และความคิด
ของนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 ประเมินตามมาตรฐานการ
เรียนรู้ในหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
 การประเมินความสามาถด้านการอ่าน (Reding Test : RT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 โดยสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (สพฐ.) ซึ่งจะต้องสอบทุกโรงเรียน ในการสอบจะแบ่งการสอบเป็น 2 ส่วน 
คือ ส่วนที่ 1 การอ่านรู้เรื่อง และส่วนที่ 2 การอ่านออกเสียง  
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 การทดสอบความสามารถพื้นฐานของผู้เรียนระดับชาติ (National Test : NT)               
คือ การทดสอบความสามาถพ้ืนฐานของผู้เรียนระดับชาติ เป็นการทดสอบเพื่อวัดความรู้ และความคิดรวบยอด
ของนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ได้ถึงข้อมูลสารสนเทศของผู้เรียนใน 2 ด้าน คือ 
1. ความสามารถด้านภาษาไทย 2. ความสามารถด้านคณิตศาสตร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://serazu.com/web/search/index?search=NT
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 ข้าพเจ้านางสมปอง จักรโนวัน ศึกษานิเทศก์ ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งสำนักงาน  
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต ๕ ที่ 253/2567 เรื่อง การมอบหมายให้ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา ปฏิบัติหน้าที ่ในกลุ ่มนิเทศติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา ลงวันที่  7 
พฤษภาคม 2567 โดยมีหน้าที่ดังนี้  
 ๑.  ภารงานในหน้าที่ขอบข่ายงาน ปฏิบัติหน้าที่ กลุ่มงานวัดและประเมินผลการศึกษามีหน้าที่และ
รับผิดชอบ วิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผลการศึกษา
ระดับชาติ  ดังนี้ 
 ๑) ศึกษาหลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติในการวัดผลและประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับชาติ 
 ๒) ประสานความร่วมมือระหว่างสำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา สถานศึกษา และหน่วยงาน            
ที่เกี ่ยวข้องกับการประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับชาติ เช่น สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (สทศ.)        
สำนักทดสอบทางการศึกษา O-NET,NT,RT 
           ๓) เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้กับผู้บริหารสถานศึกษา ครู และบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับ
การวัดผลและประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับชาติ 
       ๔) ดำเนินการประเมินคุณภาพของผู ้เรียนตามแนวทางที ่กระทรวงศึกษาธิการสถาบันทดสอบ              
ทางการศึกษาแห่งชาติ หรือสำนักทดสอบทางการศึกษากำหนด 
  ๕) รายงานผลการประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับชาติต่อหน่วยงานต้นสังกัดหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง                 
และเผยแพร่ต่อสถานศึกษาเพ่ือให้สถานศึกษานำไปใช้เป็นข้อมูลในการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
  ๖) นำผลการประเมินคุณภาพผู้เรียนในระดับชาติมาใช้เป็นข้อมูลในการวางแผนยกระดับคุณภาพ 
การจัดการศึกษาของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
       ๗) ประสาน ส ่งเสร ิม และพัฒนาการจ ัดการเร ียนร ู ้กล ุ ่มสาระการเร ียนรู้   (รายละเอียดตาม
เอกสารแนบท้ายคำสั่ง หน้า ๗) 
      ๘ ) ประสานงานศูนย์เครือข่ายดงชมพู 
     ๙) โครงการพิเศษ ได้แก่ โครงการบ้านนักวิทยาศาสตร์น้อยระดับประถมศึกษา โครงการ STEM 
เพ่ือการศึกษาประถมศึกษา-มัธยมศึกษา โครงการวัดและประเมินผลนักเรียนนานาชาติ/PISA โครงการ SMT 
การพัฒนาและส่งเสริมนักเรียนที่มีความสามารถพิเศษด้านวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ และเทคโนโลยี และคีนัน 
โครงการส่งเสริมให้โรงเรียนเป็นชุมชนแห่งการเรียนรู้ School as Learning Community  โครงการ
พัฒนาการจัดการเรียนรู้เชิงรุก Active Learning   
    ๑๐) พัฒนาคุณภาพการศึกษา กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี กลุ่มสาระการ
เรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา ระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา   
 
 ๒.  โครงการ/กิจกรรมที่ส่งเสริมกระบวนการวัดและประเมินผลการศึกษาระดับชาติ  
  2.1  โครงการยกระดับผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ปีการศึกษา 2565 
   2.1.1  พัฒนาศักยภาพด้านการวัดและประเมินผลการศึกษา และกิจกรรมพัฒนานายทะเบียน
วัดผลโรงเรียนในการใช้โปรแกรมระบบบริหารจัดการผลการเรียน (School MIS)   
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     2.1.2  ยกระดับผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  O-NET ปีการศึกษา 2565  
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ NT ปีการศึกษา 2565และการประเมินความสามารถด้านการอ่านของ
ผู้เรียน RT ปีการศึกษา 2565 
  2.2  เตรียมความพร้อมผู้เรียนสู่การประเมินผลนักเรียนร่วมกับนานาชาติ PISA2022 
  3. ภารงานพิเศษ  
   3.1  เตรียมความพร้อมผู้เรียนสู่การประเมินผลนักเรียนร่วมกับนานาชาติ PISA2022 
   3.2  การพัฒนาคุณภาพการศึกษากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาระงานในหน้าท่ีและงานพเิศษ 

หัวหน้ากลุ่มงานวัดและประเมินผล 
การศึกษา 
1.โครงการยกระดับผลการทดสอบทาง
การศึกษาระดับชาติ ปีการศึกษา 2565 
O-NET,RT,NT  
2. 1  พัฒนาศักยภาพด้านการวัดและ
ประเมินผลการศึกษา และกิจกรรมพัฒนา
นายทะเบียนวัดผลโรงเรียนในการใช้
โปรแกรมระบบบริหารจัดการผลการ
เรียน (School MIS)   
 
 

1.เตรียมความพร้อมผู้เรียนสู่การ
ประเมินผลนักเรียนร่วมกับนานาชาติ 
PISA2022 
2.การพัฒนาคุณภาพการศึกษากลุ่มสาระ
การเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
3.งานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
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กรอบภาระงานกลุ่มงานวัดและประเมินผลการศึกษา  
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                 

 
 
 
 
   
  
 
 
                                              
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ประสานความร่วมมอืและส่งเสริมสนับสนุนให้ความรู้เกี่ยวกับการวัดผลและ
ประเมินผลการเรียนรู้ ประสานหนว่ยงาน บุคลากรที่เกี่ยวข้อง 

 

 

วิเคราะหผ์ลการประเมินคุณภาพ 

ดำเนินการวดัและประเมินผล 
 

 
ตรวจสอบผลการประเมินผล 

 

 

สรุปรายงานและเผยแพร่ต่อสถานศึกษา 

นำผลการประเมินคณุภาพผู้เรียนเป็นข้อมูลสำหรับการวางแผน       
เพื่อยกระดับคุณภาพการศึกษา ระดับสถานศึกษาและเขตพื้นท่ี

การศึกษา 

 

ศึกษาหลักเกณฑ์และแนวปฏิบตัิการวัดผลและประเมินผล
การศึกษาระดับชาติจดัทำแผนรองรับการประเมินระดับชาต ิ
 



~ ๑๐ ~ 
 

 



~ ๑๑ ~ 
 

 



~ ๑๒ ~ 
 

 



~ ๑๓ ~ 
 

 


