
ขัน้ตอนท่ี 1 

กลุ่มบริหารงานบคุคล 

ขัน้ตอนท่ี 2 

ขัน้ตอนท่ี 3 

ขัน้ตอนท่ี 5 

ขัน้ตอนท่ี 4 

ผูใ้ห้บริการ 
นางพรรณภา  แสงพนัธ ์   โทร. 064 5924605             
นางสาวสปุรียา   อปุรงั      โทร. 065 5282797 

 
ผูร้บับริการย่ืนขอส าเนา               
ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

3 นาที 
 

 
เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ 

2 นาที 
 

 
มอบส าเนา ก.พ.7 

หรือ ก.ค.ศ.16 ให้ผูย่ื้นค าขอ 

 

 
ส่งคืน ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

เจ้าหน้าท่ีรบัรองส าเนา  2  นาที 
 

 
มอบให้ผูย่ื้นขอน าไป คดั

ส าเนา   
5-10 นาที 

 

ขัน้ตอนการขอส าเนา ก.พ.7 
 และ ก.ค.ศ.16 


