




สิ่งที่ส่งมาด้วย 5  
   

             คำช้ีแจงการส่งเอกสารการย้าย 
                       สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 5      
ผู้ประสงค์ขอย้าย เขียนคำร้องขอย้ายตามแบบที่ส่งมาพร้อมนี้ โดยให้ยื่นคำร้องขอย้าย ดังนี้ 
1. ยื่นคำร้องขอย้ายผ่านผู้บังคับบัญชา 
   1.1  กรณีขอย้ายภายใน สพป.ขอนแก่น เขต 5   คำร้องขอย้าย 1 ชุด 
  1.2  กรณีย้ายไปต่างเขตพ้ืนที่การศึกษา           คำร้องขอย้าย 3 ชุด      
  1.3  กรณีย้ายมาจากต่างเขตพ้ืนที่การศึกษา        คำร้องขอย้าย 1 ชุด 
2. กรณีย้ายไปต่างเขต ให้แนบสำเนา ก.พ.7 ที่ข้อมูลเป็นปัจจุบันและรับรองสำเนาถูกต้อง โดยมีเจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนประวัติลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง  
(กรณียื่นคำร้องขอย้ายภายในเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 5 ไม่ต้องส่งสำเนา กพ.7   
โดยสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 5 จะดำเนินการถ่ายเอกสารสำเนา กพ.7   
หรือ ก.ค.ศ.16 แนบกับคำร้องขอย้ายให้) 
3. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอย้าย บิดามารดาผู้ขอย้าย กรณีมีคู่สมรสให้แนบสำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรสมาด้วย       
(ให้แนบตามจำนวนคำร้องขอย้าย) 
4. สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (แนบตามจำนวนคำร้องขอย้าย) 
5. กรณีดำรงตำแหน่ง ครู คศ.1 ให้แนบคำสั่งบรรจุเข้ารับราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
    ตำแหน่งครูผู้ช่วย 
6. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง  
7. เอกสารตามตัวช้ีวัด จำนวน  3 เล่ม (กรณีย้ายไปต่างเขตให้ดูประกาศของเขตนั้นๆ) 
8. สำเนาเอกสารประกอบการพิจารณาโดยให้เรียงเอกสารตามหัวข้อรายละเอียดตัวชี้วัด ในการประเมิน 
ตามองค์ประกอบการย้ายฯ โดยให้ผู้ประสงค์ยื่นคำร้องขอย้ายศึกษากรอบการพิจารณาแต่ละองค์ประกอบ/
ตัวชี้วัดและถือปฏิบัติให้ครบถ้วน (หากผู้ประสงค์ขอย้ายไม่แนบเอกสารหลักฐานประกอบหรือไม่รับรองสำเนา
เอกสาร จะไม่ได้รับการพิจารณาคะแนนในองค์ประกอบ/ตัวชี้วัดนั้นๆ) พร้อมระบุเลขหน้าด้วย (จำนวน 3 ชุด) 
9. การยื่นคำร้องขอย้ายใหย้ื่นคำร้องขอย้ายได้เพียงเขตพื้นที่การศึกษาเดียวเท่านั้น   
10. ให้ข้าราชการครูที่ยื่นคำร้องขอย้ายพร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาผ่านผู้บังคับบัญชาตามลำดับ   
 

การส่งคำร้องขอย้ายมายังเขตพื้นที่การศึกษา 
- กรณขีอย้ายภายในเขตพ้ืนที่การศึกษาและกรณีขอย้ายไปต่างเขตพ้ืนที่การศึกษา ให้สถานศึกษารวบรวม 
คำร้องขอย้ายและเอกสารประกอบการย้าย ส่งเขตพ้ืนที่การศึกษา ภายในวันที่ 1 สิงหาคม 2567 
- กรณขีอย้ายมาจากต่างเขตพ้ืนที่การศึกษา สพท.รวบรวมคำร้องขอย้าย/เอกสารประกอบการย้ายพร้อมมติ  
อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนที่การศึกษา ส่งเขตพ้ืนที่การศึกษา ภายในวันที่ 15 สิงหาคม 2567 
11. เอกสารที่เป็นสำเนาทุกฉบับให้ผู้ขอย้ายรับรองสำเนาให้ถูกต้องด้วย 
12. ให้ผู้บริหารสถานศึกษาตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นคำร้องขอย้ายหากไม่ขัดข้องต่อหลักเกณฑ์ 
ของ สำนักงาน ก.ค.ศ. จึงส่งคำร้องขอย้ายของผู้ประสงค์ขอย้าย เพ่ือ สพป.ขอนแก่น เขต 5  
จะดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

หมายเหตุ    1. เอกสาร ข้อ 1 -6 เย็บมุมรวมกับหนังสือนำส่ง  
          2. กรณีย้ายไปต่างเขตพ้ืนที่การศึกษาฯ (การส่งเอกสารให้ดูประกาศของเขตนั้นๆ)  
          3. การยื่นคำร้องขอย้ายให้ตรวจสอบและดำเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการย้ายข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งคร ูสังกัด สพฐ. โดยเคร่งครัด 
          4. การยื่นคำร้องขอย้ายกรณีปกติ ต้องปฏิบัติงานในตำแหน่งครูสถานศึกษาปัจจุบันติดต่อกัน
มาแล้วไม่น้อยกว่า 24 เดือน นับถึงวันสุดท้ายที่กำหนดให้ยื่นคำร้องขอย้าย 


