
คู่มือ 
การเพิ่มจดหมายข่าวโรงเรียนในสังกัด 

สพป.ขอนแก่น เขต 5 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. เข้าหน้าเว็บไซต ์http://web.kkn5.go.th/ ดังรูป 
สพป.ขอนแก่น เขต 5 – ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 5 

 
   1.1 เมื่อเข้ามาแล้ว เลื่อนลงด้านล่าง  

 
 

2. จะเจอแบนเนอร์ทาง ขวามือ ดังรปู 

  
   2.1 คลิกเข้าที่แบนเนอร์ เพิ่มข่าวโรงเรียนในสังกัด 

http://web.kkn5.go.th/
http://web.kkn5.go.th/


3. เมื่อคลิกเข้ามาแล้วจะปรากฏหน้าตา่ง Google Form 

 
   3.1 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดย 
 1. โรงเรียน 
 2. ศูนย์เครือข่าย 
 3. ชื่อ-สกุล ผู้รายงานข้อมูล 
 4. ต าแหน่ง 
 5. เบอร์โทรศัพท์ 
 6. หัวข้อข่าว 
 7. รายละเอียดข่าว 

8. อัปโหลดรูปภาพ (ตั้งชื่อไฟล์ภาพเป็นชื่อโรงเรียน) 
   หมายเหตุ : อัปโหลดไฟล์ที่รองรับ 1 รายการ: image ขนาดสูงสุด 10 MB 

 
 
 
 
 



4. ขั้นตอนการอัปโหลดรูปภาพข่าว 

 
   4.1 คลิกที่ค าว่า “เพิ่มไฟล”์ 
 

 
   4.2 จะปรากฏหน้า แทรกไฟล์ แล้วกดที่ค าว่า “เรียกด”ู 
 
 
 



 
   4.3 ให้เลือกไฟล์ 1 รายการ: image ขนาดสูงสุด 10 MB  
 
5. เมื่อเพิ่มข่าวเสร็จเรียบร้อยแล้วใหก้ดส่ง 

 
 
 
 
 


