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คำนำ 

คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพ่ือแสดงถึงขั้นตอนการปฏิบัติงานที่เก่ียวข้อง เพื่อเป็น 
แนวทางในการปฏิบัติงานให้เกิดความรวดเร็ว  ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานมากที่สุด                      
ไม่ก่อให้เกิดผลเสียในงานราชการ  และสามารถปรับปรุงแก้ไขให้งานมีประสอทธิภาพมากขึ้น รวมถึงสามารถ
วิเคราะห์ปัญหาและแนวทางแก้ไขให้การปฏิบัติงานให้ดียิ่งๆ ขึ้นไป 

ในการนี้  ข้าพเจ้าขอขอบพระคุณผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
ขอนแก่น เขต 5 และผู้บริหารทุกท่าน เพื่อนร่วมงานกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษาและกลุ่มงานอื่น ที่ข้าพเจ้า
ประสานงานเป็นส่วนหนึ่งในการปฏิบัติงาน ทำให้ข้าพเจ้าทำงานอย่างสำเร็จได้อย่างมีประสิทธิภาพ บรรลุ
วัตถุประสงค์ของงานที่ได้รับมอบหมาย จึงขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 

นางสาวสินีนาฏ มหาวงษ์ 
       นักวชิาการศึกษาชำนาญการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



สารบัญ 
 
งานที่ได้รับผิดชอบ         หน้า 
 
1. งานการส่งเสริมกีฬานักเรียนและนันทนาการ      1 
2. งานส่งเสริมกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บำเพ็ญประโยชน์ และนักศึกษาวิชาทหาร 4 
3. งานทุนการศึกษา และการระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา      9 
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สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาขอนแก�น เขต  5
สาํนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน


